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 ISTITUTO COMPRENSIVO Alessandro MANZONI 

Corso Marconi, 28 – 10125 Torino (TO) 
 Tel. 011/669 9446 –      fax. 011/ 669 0069 

TOIC81900C@istruzione.it – toic81900c@pec.istruzione.it  
Sito: www.icmanzoni.org  

 Codice Fiscale 97602020014 
Conto corrente postale 18604108  

IBAN  IT71Q0760101000000018604108  

 
Allegato 1 al Collegio dei Docenti del 1/9/2015 

 

 Oggetto: Adempimenti di inizio anno scolastico 2015/16 
 
1 settembre 2015, martedì 
- Ore 10,00/12,00 Collegio dei Docenti, in Sala Riunioni 

o Presentazione dell’anno scolastico 
o Linee di indirizzo; l’Ufficio di Segreteria; l’Organico Docenti; gli adempimenti 

di settembre 2015 
o La Buona Scuola: Legge 13 luglio 2015 n. 107, news MIUR evidenziate  
o Scuole belle 2: spazi per laboratori, come aule con destinazione d’uso non 

insicura (non siamo in Istituto Professionale Superiore con macchinari 
pericolosi): scienze; arte e immagine; stranieri e piccoli gruppi 

o La struttura organizzativa del Personale docente: Organigramma operativo in 
corso di aggiornamento e revisione, da completare entro fine 
settembre/ottobre etc. 

- Ore 12,00/12,40 Accoglienza nuovi docenti, presso Sala Insegnanti Scuola Rayneri. 
Compilazione del modulo di richiesta di assegnazione. Primo orientamento. 

 
2 settembre 2015, mercoledì 
- Mattino:  

o Staff del Dirigente per aggiornamento dell’Organigramma operativo. 
Rilevazione dei bisogni e ipotesi di designazione dei nuovi incarichi 

o Piano Annuale della Formazione, messa a punto delle proposte 
(Boario/Cusenza e Marchiaro) 

o Ore 12,00/12,40 Analisi degli spazi per assegnazione delle classi, presso Ufficio 
Staff. 

- Pomeriggio 
o Dalle 15,00 alle 17,00 Primaria Rayneri: informazione essenziale sul 

funzionamento del Registro Elettronico, condotta da Omnia Computer e rivolta 
a ciascun Coordinatore dei Team di ciascuna classe primaria (24 persone), in 
Sala Riunioni 

 
3 settembre 2015, giovedì 
- Mattino:  

o Staff del Dirigente per aggiornamento dell’Organigramma operativo. 
Rilevazione dei bisogni e ipotesi di designazione dei nuovi incarichi  

o Piano Annuale della Formazione, messa a punto delle proposte (Boario e 
Marchiaro) 

o Assetto organizzativo della primaria Rayneri, rilevazione dei bisogni e delle 
risorse, analisi del/i modello/i di tempo scuola sostenibili 

o Coordinamento del sostegno: prima ipotesi di assegnazione di ore di sostegno 
in relazione all’importanza delle disabilità, anche senza nominativi dei docenti 
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 Preparazione della procedura di attivazione degli Educatori specializzati 
comunali, a partire dal primo giorno di lezione 

 Rilevazione delle situazioni che richiedono da subito accompagnamento 
da parte di educatori di Altrementi (primaria) e ASAI (secondarie) 

- Pomeriggio 
o Dalle 15,00 alle 17,00 Primaria Rayneri: informazione essenziale sul 

funzionamento del Registro Elettronico, condotta da Omnia Computer e rivolta 
a tutti i docenti non Coordinatori dei Team di ciascuna classe primaria (30 
persone circa), in Sala Riunioni 

 
4 settembre 2015, venerdì 
- Mattino: sono convocati i docenti coordinatori delle classi primarie e delle secondarie 

Manzoni e Keller 
o ore 9,00 -9,30 Sala Riunioni. Assegnazione delle aule alle classi della scuola 

primaria, con numerazione da planimetrie Eurotre. 
o Ore 9,30 -10,00 Sala Riunioni. Come sopra per Manzoni e Keller 

04-09 
venerdì 

9,00 – 12,00 ? 
Sale piccolo gruppo a 
fronte Sala Riunioni 

Test ingresso allievi non 
italofoni: Italiano L2  
 

Amico, Bozzola, Peradotto 

 
7 settembre 2015, lunedì 
- Mattino: sono convocati i nuovi docenti delle classi primarie e delle secondarie 

Manzoni e Keller 
o Ore 9,00/11,00 Sala Riunioni. Accoglienza dei nuovi docenti a cura di 

Pappaterra per l’infanzia, Ugo e Amico per la primaria, Bozzola e Cusenza e 
Perotto per le secondarie. Le Funzioni Strumentali completano il panorama 
(Sito, MAST, Disabilità, DSA, BES III fascia). 

o Ore 11,30 Ufficio del Dirigente. Convocazione nuovi docenti della scuola 
primaria per assegnazione alle classi, alle discipline ed alle educazioni, con 
Bonetti e Ugo. 

o Ore 12,30 Ufficio del Dirigente. Convocazione nuovi docenti delle scuole 
secondarie per assegnazione ai plessi ed alle classi, con Amodeo, Bonagura  
e Cerio. 

o Orario di apertura della Biblioteca Shahrazàd (fino a fine ottobre, 
calendario definitivo) 

- Pomeriggio:  
07-09 
lunedì 

14.30 – 15.30 Commissione formazione 
classi primaria 

Inserimento alunni nuovi iscritti 
e assegnazione dei docenti alle 
classi prime (sezioni da A a E) 

07-09 
lunedì 

15.30 – 16.30 Commissione formazione 
classi secondarie  

Inserimento alunni nuovi iscritti 
e assegnazione delle sezioni H e 
K alle classi prime Keller  

 
8 settembre 2015, martedì 
- Mattino: sono convocati tutti i docenti di sostegno ed i docenti di classe con disabili 

o Ore 9,00/10,00 Sala Riunioni: scuola primaria. Assegnazione delle ore di 
sostegno statali e ipotesi di completamento con educatori comunali e/o di 
AltreMenti (in questo caso è evidente il supporto al docente di classe, che 
potrà prendersi cura dell’alunno disabile). Presiede il Dirigente scolastico, 
supervisione di Bonagura, verbalizza Bonetti, coordina Ugo con Cigliuti 

 Azioni da intraprendere per la copertura fin dal primo giorno di 
scuola, da parte degli educatori comunali 
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o Ore 10,30/11,30 Sala Riunioni: idem come sopra per le scuole secondarie, 
con ASAI al posto di AltreMenti. Presiede Bonagura su delega del Dirigente, 
verbalizza Perotto, coordina il Coordinatore del sostegno di Manzoni, da 
designare. 

- Pomeriggio: 
o Ore 17,00/18,00 Sala Riunioni. Incontro con i genitori delle classi prime 

Rayneri, presentazione delle informazioni essenziali con consegna di 
documento; ultima chiamata per il versamento del contributo economico 
volontario 

 Ore 18,00/18,30 accompagnamento dei genitori nell’aula di ciascuna 
classe prima, dove gli alunni saranno accolti il 14/9/15, con 
décalage orario di ingresso 

o Ore 17,30/18,00 Infanzia D’Azeglio. Incontro con i genitori degli alunni in 
ingresso: presentazione delle informazioni essenziali con consegna di 
documento; ultima chiamata per il versamento del contributo economico 
volontario. 

 
9 settembre 2015, mercoledì 
- Mattino:  
09-09 
mercoledì 

9.00 – 11.00 Docenti  Infanzia  a 
D’Azeglio 

 Riunione di intersezione: programmazione di 
plesso, di sezione, di intersezione 

09-09 
mercoledì 

9.00 – 11.00 Docenti primaria a 
Rayneri 

Riunione di plesso: programmazione di plesso, 
orizzontale e verticale. 
Mus-E (I, II e III); In volo (IV e V) 

09-09 
mercoledì 

9.00 – 11.00 Docenti secondaria 
a Manzoni 

Riunione gruppi dipartimentali: sostegno, lettere, 
matematica e tecnologia, motoria, lingue 
comunitarie, musica e strumento, arte e 
immagine 

- Pomeriggio: 
o Ore 17,00/18,00 Sala Riunioni. Incontro con i genitori delle classi prime 

Manzoni, presentazione delle informazioni essenziali con consegna di 
documento; ultima chiamata per il versamento del contributo economico 
volontario 

o Ore 18,00/19,00 Sala Riunioni. Incontro con i genitori delle classi prime 
Keller, presentazione delle informazioni essenziali con consegna di 
documento; ultima chiamata per il versamento del contributo economico 
volontario 

 
10 settembre 2015, giovedì 
- Mattino: 
09-09 
mercoledì 

9.00 – 11.00 Docenti  Infanzia  a 
D’Azeglio 

 Riunione di intersezione: programmazione di 
plesso, di sezione, di intersezione 

09-09 
mercoledì 

9.00 – 11.00 Docenti primaria a 
Rayneri 

Riunione di interclasse: programmazione 
comune delle interclassi orizzontali; avvio della 
programmazione di team delle classi. 

09-09 
giovedì 
 

9.00 – 11.00 Docenti secondaria 
a Manzoni e Keller 

Riunione gruppi dipartimentali: sostegno, lettere, 
matematica e tecnologia, motoria, lingue 
comunitarie, musica e strumento, arte 

- Pomeriggio: 
o Ore 14,00/17,00 Sala Riunioni. Schools for Health in Europe. Incontro in-

formativo per la scuola primaria: 10 persone tra docenti, genitori, 
educatori (ASAI, AltreMenti?), referente Cusenza 

11 settembre 2015, venerdì 
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- Mattino: punto della situazione prima dell’inizio delle lezioni, orari della prima 
settimana e del primo quadrimestre, flussi in ingresso ed in uscita delle classi 

o Ore 10,00/11,00 Consiglio di Intersezione scuola dell’infanzia, sede 
D’Azeglio, presiede Pappaterra, verbalizza Ghiano E. 

o Ore 10,00/11,00 Sala Riunioni, Consiglio di Interclasse di Plesso della scuola 
primaria Rayneri; presiede Bonetti, verbalizza Ugo 

o Ore 11,15/12,15 Sala Riunioni, Collegio dei Docenti delle sole scuole 
secondarie Manzoni e Keller; presiede il Dirigente scolastico, verbalizza 
Bonagura 

o ore 12,30 pubblicazione sul sito degli orari di lezione della prima settimana 
- Pomeriggio: 

o Ore 14,00/17,00 Sala Riunioni. Schools for Health in Europe. Incontro in-
formativo per le scuole secondarie: 10 persone tra docenti, genitori, 
educatori (ASAI, AltreMenti?), referente Cusenza 

 
14 settembre 2015, lunedì 
Inizio delle lezioni, con orario solo mattutino per la prima settimana.  Per tutti unità 
orarie di 60 minuti. 
- Infanzia: Dal 14/9/15 al 18/9/15 dalle ore 8,00 alle ore 13,00, senza mensa 

a. Il 14/9/15 solo vecchi iscritti 
b. Dal 15/9/15 inserimento dei nuovi iscritti, come da calendario specifico 

- Primaria e Secondarie: 
o Ore 8,00 ingresso delle classi seconde e terze delle secondarie 
o Ore 8,30 ingresso delle classi seconde, terze, quarte e quinte della primaria  
o Ore 9,00 ingresso delle classi prime delle secondarie (da organizzare) 
o Ore 9,30 ingresso delle classi prime della primaria 
o Ore 12,30 uscita di tutte le classi della primaria 
o Ore 13,00 uscita di tutte le classi delle secondarie 

- Pomeriggio: Ore 14,00/17,00 Sala Riunioni. Schools for Health in Europe. Incontro in-
formativo per la scuola dell’infanzia: 10 persone tra docenti, genitori, educatori 
(ASAI, AltreMenti?), referente Cusenza 

 
15 settembre 2015, martedì 
- Mattino: lezioni mattutine 
- Pomeriggio: possibile Collegio dei Docenti unificato dalle 16,00 alle 17,00, con ordine 

del giorno da stabilire, es.: l’assetto organizzativo della scuola primaria (tutti le 
classi con orario di lezione di 40 ore?) 

 
16 settembre 2015, mercoledì 
- Mattino: lezioni mattutine 
- Pomeriggio: possibile Consiglio di Istituto dalle 17,00 alle 18,00, con ordine del giorno 

da stabilire 
 
21 settembre 2015, lunedì 
Tempo scuola completo, con mensa ovunque, unità orarie di 55’ nelle secondarie 
 
28 settembre 2015, lunedì 
- Dalle 17,00 alle 19,00 Collegio dei docenti unificato per la presentazione del Piano 

Annuale degli OOCC, il POF 2015/16, l’avvio della progettazione etc… 
 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
             Dott. Enzo Da Pozzo 


