
giorno data orario o.d.g.
giovedì 01/09/2016 10,00-12,20  CD plenario: programmazione delle attività, organigramma

9,00-10,00 inserimento nuovi iscritti e assegnazione ale classi
10,00-12,00
10,00-12,00 con coordinatori di classe, ins ex 5° primaria, referente continuità secondaria, ref 

hc, docenti di sostegno ex 5 primaria e secondaria
9,00-10,00 orari provvisori
9,00-10,00 tutti i docenti possono provvedere alla verifica delle aule e alle eventuali 

predisposizioni di tipo didattico entro il 9 settembre
9,00-10,00 referenti di plesso, docenti in ingresso

10,00-12,00 prove di ingresso, intermedie e finali comuni, calendarizzazione delle prove, 
didattica per competenze; obiettivi minimi; recupero e potenziamento; 

9,00-10,30 1A
10,30-11,30 2A
11,30-12,30 3A
9,00-10,30 1C
10,30-11,30 2C
11,30-12,30 3C
9,00-10,00 2H
10,00-11,00 2K
11,00-12,00 3H
14,00-15,30 1B
15,30-16,30 2B
16,30-17,30 3B
14,00-15,30 1D
15,30-16,30 2D
16,30-17,30 3D
14,00-15,30 1E

mercoledì 07/09/2016 9,00-17,30 SHE Unplagged
giovedì 08/09/2016 9,00-17,30 SHE Unplagged
venerdì 09/09/2016 9,00-14,00 SHE Unplagged

14,00-15,00 2H
15,00-16,00 2K
16,00-17,00 3H
14,30-16,00 1E

giovedì 06/10/2016 17,00-19,00  CD plenario Nomine 

17.30– 18.00 Coordinatore di classe / interclasse / intersezione                                  
Regolamento delle elezioni, insediamento seggio; referenti mensa

18.00 - 19.00  Solo genitori 

venerdì 14/10/2016
14,30-15,30 Consigli di classe  
15,30-16,00 Consigli di classe con genitori 
16,00-17,00 Consigli di classe  
17,00-17,30 Consigli di classe con genitori 
17,30-18,30 Consigli di classe  
18,30-19,00 Consigli di classe con genitori 
15,00-16,00 Consigli di classe  
16,00-16,30 Consigli di classe con genitori 
16,30-17,30 Consigli di classe  
17,30-18,00 Consigli di classe con genitori 
18,00-19,00 Consigli di classe  
19,00-19,30 Consigli di classe con genitori 
15,45-16,45 Consigli di classe  
16,45-17,15 Consigli di classe con genitori 
17,15-18,15 Consigli di classe  
18,15-18,45 Consigli di classe con genitori 
16,40-17,40 Consigli di classe  
17,40-18,10 Consigli di classe con genitori 
16,30-17,30 Consigli di classe  
17,30-18,00 Consigli di classe con genitori 
14,30-15,30 Consigli di classe  
15,30-16,00 Consigli di classe con genitori 
16,00-17,00 Consigli di classe  
17,00-17,30 Consigli di classe con genitori 
17,30-18,30 Consigli di classe  
18,30-19,00 Consigli di classe con genitori 
14,30-15,30 Consigli di classe  
15,30-16,00 Consigli di classe con genitori 
16,00-17,00 Consigli di classe  
17,00-17,30 Consigli di classe con genitori 
17,30-18,30 Consigli di classe  
18,30-19,00 Consigli di classe con genitori 

CONSEGNA PROGETTAZIONE D'ISTITUTO

1E

2D

1D

martedì 18/10/2016

2K
mercoledì 19/10/2016

lunedì 17/10/2016

1B

3B

1A

3A

2H

2C

1C

3C

martedì 04/10/2016 consigli di classe                   (solo 
quelli che non si sono potuti svolgere a 

settembre)
Analisi della situazione di partenza della classe  - Valutazione delle situazioni 
particolari degli allievi (Hc, Bes, DSA, Altro): pianificazione degli interventi- 

Programmazione didattico-educativa,tematiche interdisciplinari -

collegio docenti
Assemblee di classe dei genitori per 

l’elezione dei rappresentanti di classe 
Votazioni per l’elezione dei 

rappresentanti di classe  

3H

giovedì 20/10/2016

Situazione di partenza degli alunni. Sintesi delle prove di ingresso per le divere 
discipline. Programmazione educativa e didattica, andamento classe. 

Programmazione educativa e didattica per gli allievi con BES. Orario di sostegno. 
Attività, progetti, visite guidate e viaggi d'istruzione: tempi e modalità 

organizzative, compilazione scheda riassuntiva da consegnare in segreteria a fine 
riunione. Regolamento scolastico. 

venerdì
3D

martedì 11/10/2016

2B

2A

Impegni collegiali 2016/17 (art. 29 comma 3 lett. a) e b) C.C.N.L. 
SECONDARIA MANZONI – SECONDARIA KELLER

Le riunioni delle classi Keller si tengono nel plesso staccato ad eccezione di prescrutini e scrutini.
Primo quadrimestre 2015-16

collegio docenti
Staff del Dirigente

Formazione
Formazione

tipologia di riunione
Incontro formazione classi

Continuità primaria/secondaria
venerdì 02/09/2016

Commissione orario
Assegnazione aule

21/10/2016

consigli di classe Analisi della situazione di partenza della classe  - Valutazione delle situazioni 
particolari degli allievi (Hc, Bes, DSA, Altro): pianificazione degli interventi- 

Programmazione didattico-educativa,tematiche interdisciplinari

Formazione

Accoglienza nuovi docenti
Dipartimenti secondaria                     

Verbale a cura del referente di dipartimento

lunedì 05/09/2016

martedì 06/09/2016

CONSEGNA SCHEDA PIANO GITE



17,00-19,00  CD plenario: Progettazione d'Istituto. POF.

mercoledì 02/11/2016
venerdì 25/11/2016 16,00-17,00 2B

17,00-18,00 1B
18,00-19,00 3B
15,45-16,45 2H
16,45-17,45 3H

lunedì 28/11/2016 14,30-15,30 2A
15,30-16,30 1A
16,30-17,30 3A

martedì 29/11/2016 17,00-19,00  CD plenario 
mercoledì 30/11/2016 16,40-17,40 1E

16,30-17,30 2K
giovedì 01/12/2016 14,30-15,30 2C

15,30-16,30 1C
16,30-17,30 3C

martedì 06/12/2016 14,30-15,30 2D
15,30-16,30 1D
16,30-17,30 3D

martedì 13/12/2016 17.00 – 19.00 Classi 
I - II

16.00- 17.00 Consigli di classe solo docenti Consiglio orientativo 
17.00 – 19.00 Colloqui individuali con i genitori

martedì 24/01/2016 17,00-19,00  CD plenario 
16,00-17,00 2B
17,00-18,00 1B
18,00-19,00 3B
14,30-15,30 2A
15,30-16,30 1A
16,30-17,30 3A
15,45-16,45 2H
16,45-17,45 3H
16,40-17,40 1E
16,30-17,30 2K
14,30-15,30 2C
15,30-16,30 1C
16,30-17,30 3C
14,30-15,30 2D
15,30-16,30 1D
16,30-17,30 3D

giovedì 09/02/2017 17,00-18,00
14,30-15,30 Consigli di classe  
15,30-16,00 Consigli di classe con genitori 
16,00-17,00 Consigli di classe  
17,00-17,30 Consigli di classe con genitori 
17,30-18,30 Consigli di classe  
18,30-19,00 Consigli di classe con genitori 
14,30-15,30 Consigli di classe  
15,30-16,00 Consigli di classe con genitori 
16,00-17,00 Consigli di classe  
17,00-17,30 Consigli di classe con genitori 
17,30-18,30 Consigli di classe  
18,30-19,00 Consigli di classe con genitori 
15,45-16,45 Consigli di classe  
16,45-17,15 Consigli di classe con genitori 
17,15-18,15 Consigli di classe  
18,15-18,45 Consigli di classe con genitori 
16,40-17,40 Consigli di classe  
17,40-18,10 Consigli di classe con genitori 
16,30-17,30 Consigli di classe  
17,30-18,00 Consigli di classe con genitori 
15,00-16,00 Consigli di classe  
16,00-16,30 Consigli di classe con genitori 
16,30-17,30 Consigli di classe  
17,30-18,00 Consigli di classe con genitori 
18,00-19,00 Consigli di classe  
19,00-19,30 Consigli di classe con genitori 
14,30-15,30 Consigli di classe  
15,30-16,00 Consigli di classe con genitori 
16,00-17,00 Consigli di classe  
17,00-17,30 Consigli di classe con genitori 
17,30-18,30 Consigli di classe  
18,30-19,00 Consigli di classe con genitori 

martedì 28/03/2017 17,00-19,00  CD plenario 

giovedì 27/10/2016

Consigli di classe  Verifica intermedia. Sintesi delle prove intermedie per le divere discipline. 
Programmazione educativa e didattica, integrazioni. Andamento classe. 

Programmazione educativa e didattica per gli allievi con BES. 

Verifica intermedia. Sintesi delle prove intermedie per le divere discipline. 
Programmazione educativa e didattica, integrazioni. Andamento classe. 

Programmazione educativa e didattica per gli allievi con BES. 
Consigli di classe  

20/03/2017

2D

1D

3D

collegio docenti

lunedì 13/03/2017

2A

Situazione della classe, verifica programmazione  - Lettura ed approvazione PEI -  
Proposta eventuali nuove adozioni libri di testo. Monitoraggio PDP. 

1A

3A

martedì 14/03/2017

2B

1B

3B

2H

3H

mercoledì 15/03/2017
1E

2K

giovedì 16/03/2017

1C

2C

3C

lunedì

martedì 31/01/2017

mercoledì 01/02/2017

giovedì 02/02/2017

lunedì 06/02/2017

CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE I QUADRIMESTRE

Consigli di classe  
Scrutini I quadrimestre                                                     

verifica del profitto dei singoli allievi; valutazione del 
comportamento. 

lunedì 30/01/2017

collegio docenti

collegio docenti

collegio docenti

CONSEGNA PROGRAMMAZIONI DIDATTICHE DEI CONSIGLI DI CLASSE

PUBBLICAZIONE POF

Colloqui individuali con i genitori   

Classi 
IIIgiovedì 15/12/2016 CONSEGNA CONSIGLIO ORIENTATIVO

CONSEGNA PDP

CONSEGNA PEI



martedì 04/04/2017 16,30-18,30

Adozione libri di testo - Esame di fine ciclo: verifica del modello di certificazione 
dei crediti formativi per l'esame di fine ciclo; definizione delle griglie per la 

valutazione delle prove: scritti di italiano, matematica, lingue e colloquio orale.  
Prove di verifica delle competenze degli allievi: risultati delle prove di ingresso e 

intermedie per classi parallele; prova finale per disciplina. Interventi di recupero e 
potenziamento: verifica. 

giovedì 06/04/2017 17,00-19,00 Classi 
III Colloqui individuali con i genitori   

martedì 11/04/2017 17,00-19,00 Classi 
I-II Colloqui individuali con i genitori   

martedì 16/05/2017 17,00-19,00
 CD plenario Esame: adozione di un modello di certificazione delle competenze 

delibera del collegio dei docenti relativa allo svolgimento della prova scritta per le 
lingue comunitarie ai sensi della C.M. n. 48/13

14,30-15,30 2A
15,30-16,30 1A
16,30-17,30 3A
14,30-15,30 2D
15,30-16,30 1D
16,30-17,30 3D
15,45-16,45 2H
16,45-17,45 3H
16,40-17,40 1E
16,30-17,30 2K
14,30-15,30 2C
15,30-16,30 1C
16,30-17,30 3C
16,00-17,00 2B
17,00-18,00 1B
18,00-19,00 3B
14,30-15,30 3A
15,30-16,30 3C
16,30-17,30 3B
15,00-16,00 3D
15,30-16,30 2D
16,30-17,30 1D
15,45-16,45 2H
16,45-17,45 3H
16,40-17,40 1E
16,30-17,30 2K
14,30-15,30 2C
15,30-16,30 1C
16,30-17,30 2A
17,30-18,30 1A
16,30-17,30 2B
17,30-18,30 1B

sabato 10/06/2017 9,00-10,00

15,00-16,00

17,00-18,00

martedì 13/06/2017 8,00 Esame fine ciclo - Prova scritta: Italiano

8,00 Esame fine ciclo - Prova scritta: matematica

14,30-15,30

giovedì 15/06/2017 8,00 Esame fine ciclo - prova Invalsi 16/17

venerdì 16/06/2017 8,00 Esame fine ciclo - Prova scritta: francese

sabato 17/06/2017 8,00 Esame fine ciclo - Prova scritta: inglese - Ratifica prove scritte

lunedì 19/06/2017 8,00 Esame fine ciclo - Inizio orali

mercoledì 28/06/2017 8,00

giovedì 29/06/2016 17,00-19,00  CD plenario 

venerdì 09/06/2017

consegna schede classi IIIlunedì 12/06/2017
Esame fine ciclo - riunione preliminare  h. 17,00 

Esame fine ciclo - Ratifica finale

mercoledì 14/06/2017
consegna schede classi I-II

lunedì 22/05/2017

Consigli di classe  

"Prescrutini": Verifica della percentuale di assenze per ciascun allievo per la 
validità dell'anno scolastico;  verifica del profitto dei singoli allievi: in caso di 

insufficienze compilare la comunicazione alle famiglie; valutazione del 
comportamento. Predisposizione e approvazione della relazione di sintesi dei 

risultati della programmazione educativa e didattica del triennio (relazione finale 
del CdC) Delibera e proposta di certificazione dei crediti per i candidati con 

disabilità certificata ammessi all’esame al solo fine del rilascio di un 
attestato di credito formativo.

martedì 23/05/2017

mercoledì 24/05/2017

giovedì 25/05/2017

venerdì 26/05/2017

Dipartimenti

collegio docenti

collegio docenti

Ratifica scrutini

lunedì 05/06/2017

Scrutini Scrutini II quadrimestre                                                                                            
Verifica della validità dell'anno scolastico;  verifica del profitto dei singoli allievi; 

valutazione del comportamento. 

martedì 06/06/2017

mercoledì 07/06/2017

giovedì 08/06/2017

CONSEGNA SCHEDA ADOZIONE LIBRI DI TESTO

CONSEGNA COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE

PUBBLICAZIONE ESITI SCRUTINI

CONSEGNA SCHEDE VALUTAZIONE CLASSI III

CONSEGNA SCHEDE VALUTAZIONE CLASSI I-II


