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Circ. n. 13  /2014_15     A tutto il Personale      Torino,  15/05/2015 
   

1. Convocazione del Collegio dei Docenti del 9/6/2015 
Il Collegio dei docenti è convocato presso la Sala Riunioni di Corso Marconi, 28 dalle ore 
17,00 alle ore 18,00 col seguente ordine del giorno: 
- Lettura e approvazione del verbale precedente 
- Illustrazione dell’andamento e degli esiti dei progetti, con indicazioni sulle criticità 

rilevate, i punti di forza e le linee di sviluppo da perseguire nel prossimo anno 
- Classi, organici e predisposizione degli orari per l’a.s. 2015/16 
- Consegna della “Domanda di assegnazione alle classi ed alle discipline/educazioni per 

l’a.s. 2015/16” ai Coordinatori di Plesso, con firma per avvenuta consegna 
- Varie ed eventuali 

 
2. Domanda di assegnazione alle classi ed alle discipline/educazioni per l’a.s. 2015/16 

Si allegano i modelli aggiornati per il prossimo anno, che saranno compilati a mano e 
consegnati il 9/6/2015 in cartaceo ai Coordinatori di plesso, in modo da consentire una 
sufficiente accuratezza nella predisposizione degli orari. 
Sono rivolti ai docenti con contratto a tempo indeterminato della scuola dell’infanzia, 
primaria e secondaria di I grado. 
Si precisa che le assegnazioni saranno completate a settembre, una volta acquisite le 
domande dei nuovi docenti in arrivo e che prenderanno servizio, a partire dal criterio di 
continuità dei docenti a tempo indeterminato, qualora richiesta. 
Le nuove assegnazioni saranno effettuate in relazione alle esigenze delle classi non coperte e 
delle situazioni di particolare necessità, con particolare attenzione alle situazioni di 
disabilità ed alle classi che richiedono una stabilità a seguito di cambiamenti anche plurimi 
nel tempo, preferibilmente in un’ottica di continuità sostenibile per il futuro.  
Ovviamente è possibile indicare richieste di discontinuità con l’anno in corso. 

 
3. Schede di Relazione finale: scadenza il 30/5/2015 per  

- l’inoltro delle relazioni finali in file a 
 r.bonetti@icmanzoni.org (fino a P3) e d.bonagura@icmanzoni.org (da P4) 

a. P_Scheda verifica finale 2014_2015 (Allegato1) 
b. P_Scheda1Verifica_Conto14.xls (Allegato2) 
c. Esempio di compilazione di scheda Xcel (se vi sono dubbi contattatemi) (Allegato3) 

- La consegna del cartaceo della Verifica finale ore progetto, utilizzata in corso d’anno a 
cura dei Responsabili di progetto. 

o Le schede, debitamente compilate, andranno consegnate all’Ufficio di Segreteria 
(Sig.ra Angela Conforto) 

o I nomi dei files devono rigorosamente fare riferimento allo schema definitivo 
presente nel modello di richiesta di retribuzione aggiuntiva, come segue. 

 
4. Richiesta di retribuzione individuale per attività aggiuntive (Allegato4) 

Da consegnare entro le ore 16,45 del 15/06/2015 brevi manu in cartaceo con data e firma 
contestuale all’Ufficio di Segreteria (Sig.ra Angela Conforto), in modo da consentire 
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- Acquisizione, confronto delle richieste con la registrazione delle ore effettuate (che 
perviene a cura dei Responsabili di progetto, ai quali far riferimento in caso di dubbi), 
controllo delle difformità, inserimento dei dati in apposito file Xcel 

- Verifica di sostenibilità economica, eventuale applicazione della riduzione secondo il 
criterio contrattato, presentazione all’ultimo Collegio dei Docenti 

- Pubblicazione dal 1/7/15 al 15/7/15 per il controllo dei docenti 
- Attivazione delle retribuzioni aggiuntive con cedolino unico, se non vi sono cause ostative 

o motivazioni impedenti 
 
5. 15/6/2015 Scadenza per l’inoltro delle relazioni delle Funzioni strumentali  

a. formato file va inoltrato a toic81900c@istruzione.it e per conoscenza a 
dirigente@icmanzoni.org  

b. originale cartaceo con data e firma contestuale alla consegna (Conforto Angela) 
 
 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
             Dott. Enzo DA POZZO  
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