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 ISTITUTO COMPRENSIVO Alessandro MANZONI 
Corso Marconi, 28 – 10125 Torino (TO) 

 Tel. 011/669 9446 –      fax. 011/ 669 0069 
TOIC81900C@istruzione.it – toic81900c@pec.istruzione.it  

Sito: www.icmanzoni.org  
 Codice Fiscale 97602020014 

Conto corrente postale 18604108  
IBAN  IT71Q0760101000000018604108  

 
 

Circ. n. 14/2014_15     A tutto il Personale  Torino,  26/05/2015  
 
1. Adempimenti di fine anno ( secondaria in grassetto , infanzia in corsivo) 
 
Si evidenziano alcune tipologie di riunioni collegiali con i punti all’ordine del giorno. 
Per quanto non indicato fare riferimento al Calendario degli Organi Collegiali ed agli ordini del 
giorno deliberati dal Collegio dei Docenti. 
 
Per tutti: Collegio dei Docenti il 9/6/15 dalle ore 17,00 alle 18,00 in Sala Riunioni 
 
Scuole secondarie 
08 – 06 
lunedì 

3A 14.30 2A  15.30 1 
A  

16.30 Solo docenti Scrutini 

9-06 
martedì 

    3H 18.00 Solo docenti Scrutini 

10 – 06 
Mercol. 

3C 14.30 1 
C  

15.30 2C 16.30 Solo docenti Scrutini 

11 – 06 
giovedì   

3 
D 

14.30 1D 15.30 2 
D 

16.30 Solo docenti Scrutini 

11 - 06 
giovedì 

    3K 17.30 Solo docenti Scrutini 

12-06 
venerdì 

3 
B 

9.00 1B 10.00 2B 11.00 Solo docenti Scrutini 

12-06 
venerdì 

2H 14.00 1H 15.00 2K 16.00 Solo docenti Scrutini 

 

16-06  secondaria 
martedì 

 17.00- 19.00 Classi terze coordinatore Consegna schede alle famiglie. 

 

18-06 
secondaria giovedì 

 17.00 – 
19.00 

Classi prime  
e seconde 

coordinatore Consegna schede alle famiglie. 

 
Scuola primaria 
8- 06  
10- 06  

Lunedì 
Mercoledì 

Docenti 
primaria 

Riunione di 
verifica  

scrutini 

 

12-06  
venerdì 
15- 06 
lunedì 

 9.00- 
12.00 

Docenti 
primaria 

Riunione di 
verifica  

Compilazione schede di 
valutazione 
organizzazione e riordino 
materiale 

 

16- 06 
martedì 

  Docenti 
primaria 

Riunione di verifica  riordino materiale 

16- 06 
martedì 

 10.00 – 
12.00 

Staff primaria e 
media  

Gestione degli spazi Analisi dei bisogni e 
riorganizzazione 
congiunta 
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17- 06 
mercoledì 

 9.00 – 
11.00 

Commissione tecnica 
OMNIA 
Secondaria: Massaro 
Bonagura Cerio De Sena 
Primaria: 
Bornengo Piutti Ugo 
Bonetti 

Gestione 
dei tempi 

Analisi della struttura 
oraria e prima ipotesi di 
applicazione 

 

22- 06 
lunedì 
 

17.00 – 
19.00 

Docenti 
primaria 

Incontri scuola 
famiglia 

Consegna schede  

 
 

GIUGNO   

Data e ora Tipologia O.d.g. di riferimento/azione 

15 lunedì 
9,30-12,30 

Consegna dei Documenti 
scolastici e Firma del DS 
Scuola media Keller 

Cfr. le ulteriori indicazioni che seguono questa 
tabella 

16 martedì 
8,00-10,00 

Consegna dei Documenti 
scolastici e Firma del DS 
Scuola primaria 

Cfr. le ulteriori indicazioni che seguono questa 
tabella 

17 mercoledì 
8,00 – 9,00  

Consegna dei Documenti 
scolastici e Firma del DS 
Scuola primaria 

Cfr. le ulteriori indicazioni che seguono questa 
tabella 

15 lunedì  Esame di Stato - Prova scritta di Italiano (mattino). 

16 martedì  Esame di Stato - Prova scritta di Matematica (mattino). 

17 mercoledì Esame di Stato - Prova scritta di Francese (mattino). 

18 giovedì Esame di Stato - Prova scritta di Inglese (mattino). 

19 venerdì Esame di Stato - Prove Invalsi di Italiano e Matematica 
(mattino). 

   

 Esame di Stato -   

 Esame di Stato - Correzione collegiale prove scritte 

 Esame di Stato - Prove orali, a conclusione ratifica 

 Scuola secondaria di I grado - Consegna della certificazione delle 
competenze 

   

   

26 venerdì Comitato di valutazione 
Inizio ore 14,30 

- Relazione finale e colloqui dei neo-immessi in 
ruolo 

29 lunedì 
17,00 – 19,00 

Collegio dei docenti Tutti i docenti di tutti gli ordini e gradi: 
- Relazioni dei Responsabili di Progetto/ 

Settore/Commissione 
- Verifica e valutazione finale 
- Orientamenti e proposte per il 2015/16 

30 martedì 
Ore 13,00 

Fine delle lezioni ore 12,30 Scuola dell’infanzia 
- Consegna documenti (registri di sezione) a 

cura dei CP 

. 
2. Ulteriori indicazioni 

A completamento di quanto già indicato rimando all’Allegato 1 e preciso: 

2 GIUGNO - martedì – FESTA DELLA REPUBBLICA  
11 GIUGNO – giovedì- TERMINE DELLE LEZIONI scuola primaria e media 

30 GIUGNO – martedì – TERMINE DELLE LEZIONI scuola dell’infanzia 
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8 e 10 GIUGNO – lunedì e mercoledì– SCRUTINI Primaria a Rayneri Orario: 17-19 

 I Consigli di Interclasse non hanno più competenza diretta per la non ammissione.  

 In caso di proposta di non ammissione è necessario che il Consiglio di Classe (Team) 
predisponga in modo corretto e completo la proposta scritta, corredata di idonea 
documentazione e verbale di colloquio con i genitori.   

 I Consigli di Classe (Team) sono presieduti dal Dirigente scolastico, o da un suo delegato, in 
quanto “assicura la gestione unitaria dell’istituzione” 

 I delegati a presiedere i Consigli di Classe (responsabili della comunicazione preventiva al DS 
in caso di proposta di non ammissione) sono i seguenti: 

 1^A – Lodoli; 1^ B – Tartaglia; 1^ C- Spagnolo; 1^ D - Amodio; 1^ E - Mazzola; 

 2^A - Rotondi; 2^ B - Bosio; 2^ C - Bornengo; 2^ D - Albini; 2^ E - Cravetto 

 3^A – Saio;  3^B – Tonon; 3^ C Talarico; 3^ D De Biasi;  

 4^A – Bovone; 4^ B – Amico; 4^ C – Sonnessa; 4^ D Plassio; 4^ E Ugo;   

 5^A – Filoso; 5^ B - Minichini; 5^ C – Visioli; 5^ D Ghiano 
 

Dal 8 e 12 GIUGNO – SCRUTINI Secondaria di I grado a Manzoni 

 In caso di proposta di non ammissione è necessario che il Consiglio di Classe abbia 
predisposto i verbali che hanno rilevato le non sufficienza, abbia correttamente informato la 
famiglia per iscritto ed eventualmente predisposto il verbale di colloquio con i genitori.   

 I Consigli di Classe  sono presieduti dal Dirigente scolastico, o da un suo delegato, in quanto 
“assicura la gestione unitaria dell’istituzione” 

 I delegati a presiedere i Consigli di Classe (responsabili della comunicazione preventiva al DS 
in caso di proposta di non ammissione) sono i seguenti: 

 1^A – Cerio; 1^ B – Ottimo; 1^ C- Mazza; 1^ D - Amodeo; 1^ H - Botta; 

 2^A - Morelli; 2^ B - Bozzola; 2^ C - Candeloro; 2^ D - Zoccola; 2^ H – Pellegrino; 2^ K - 
Tessore 

 3^A – De Sena;  3^B – Cusenza; 3^ C - Pedalino; 3^ D - Belmondo; 3^ H – Berra; 3^ K - Ansaloni 
 
 
 

9 GIUGNO – martedì alle ore 19,00 
A conclusione del Collegio dei Docenti (ore 17,00/19,00) consegna al proprio Coordinatore di 
plesso della richiesta di assegnazione alle classi, alle discipline ed alle educazioni per l’a.s. 
2015/16 
 

11 GIUGNO – giovedì entro le ore 12 
- Consegna copia del verbale degli scrutini primaria firmato (il modello si trova nel Registro di 

classe) alla Sigra Savarino Patrizia.  
 

12 GIUGNO – venerdì 
- Affissione all’albo dell’Istituto e nei plessi degli esiti degli scrutini primaria 
 
 

15 GIUGNO – lunedì entro le ore 12 
- Consegna brevi manu della Richiesta individuale di retribuzione aggiuntiva alla Sig.ra  

Conforto Angela. 
 

16 e 18 GIUGNO –  
martedì e giovedì dalle ore 17,00 alle 19,00 CONSEGNA SCHEDE SECONDARIE 

 
16 GIUGNO – martedì - CONSEGNA DOCUMENTI e firma contestuale delle Schede di 
valutazione della scuola primaria dalle ore 8,00 alle ore 10,00 per tutte le classi   

In previsione della prossima adozione del Registro elettronico ed a completamento e conclusione 
della compilazione cartacea del Registro di classe e del Giornale dell’insegnante, si precisa 
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quanto segue: 
- Il Registro di classe cartaceo (unico esistente, affidato al Coordinatore di Classe) ed il 

Giornale dell’Insegnante (in versione cartacea, portato a mano dal docente) verranno 
consegnati personalmente al Dirigente scolastico, che provvederà  

- al controllo della correttezza e completezza degli stessi,  
- alla verifica dell’avvenuta apposizione dei timbri lungo e tondo, della corretta data di 

consegna e  
- al ritiro delle Schede di valutazione originali completamente firmate (da consegnare ai 

genitori) in modo da provvedere nei tempi debiti alla produzione delle copie che, 
sottoscritte dai genitori, saranno archiviate 

ECCEZIONE che conferma la regola: i Giornali dell’insegnante in formato digitale potranno essere 
inoltrati all’indirizzo didattica@icmanzoni.org esclusivamente da un indirizzo del dominio 
@manzoni.org (per ottenerlo inviare richiesta a m.allora@icmanzoni.org ) 
NUOVA REGOLA: dall’a.s. 2015/16 tutta la documentazione professionale sarà effettuata tramite 
Registro elettronico. 
 

16 GIUGNO – martedì - CONSEGNA DOCUMENTI e firma contestuale delle Schede di 
valutazione della scuola primaria dalle ore 8,00 alle ore 10,00 per tutte le classi   

Da ritirare (per la compilazione e consegna in segreteria alla Sig.ra Angela Converso entro il 
19/06): 
- Domanda di ferie (art. 13 del CCNL), 32 giorni (30 per i primi tre anni di servizio) 
- di recupero festività soppresse (art. 14 CCNL), 4 giorni da completare entro il 31/8/2015. 
- Il giorno del Santo Patrono (24/06 San Giovanni) se lavorato dai docenti (secondaria di I 

grado) va aggiunto alle ferie. 
 

22 GIUGNO – lunedì dalle ore 17,00 alle 19,00 CONSEGNA SCHEDE PRIMARIA 
Scuola Primaria: in appuntamenti concordati con le famiglie, colloqui individuali di fine anno e 
consegna dei documenti di valutazione (3 ore calendarizzate). 
N.B. Alla consegna del documento di valutazione originale i genitori firmeranno anche la copia: 
gli insegnanti consegneranno queste ultime, raccolte in fascetta con l’indicazione della classe e 
dell’anno scolastico, da consegnare entro le ore 13 del 23 giugno in Segreteria (Sig.ra Patrizia 
Savarino) per la conservazione e ricevuta dell’originale. Segnalare per iscritto gli alunni per i 
quali non è avvenuta la consegna e telefonare per sollecito. 
 

1 SETTEMBRE 2015 – martedì: ore 10-12 Collegio dei Docenti 
 
P.S. In caso di esigenze di funzionamento della scuola non previste il calendario degli impegni di 
fine anno potrà variare. 
 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Dott. Enzo Da Pozzo  
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