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Circ. n. 14/2015_16

1. Adempimenti di fine anno ( secondaria in grassetto , infanzia in corsivo)

A tutto il Personale

Torino, 30/05/2016

Si fa riferimento ai calendari delle riunioni collegiali con i punti all’ordine del giorno gia
diramati nei rispettivi ordini di scuola (dell’infanzia, primaria, secondaria di | grado).

Per quanto non indicato fare riferimento al Calendario degli Organi Collegiali ed agli ordini del
giorno deliberati dal Collegio dei Docenti.

Scuola dell’infanzia

30 martedi Fine delle lezioni ore 13,00|Scuola dell’infanzia
Ore 13,00 pranzo compreso - Consegna documenti (registri di sezione) a

cura dei CP
Scuola primaria

Docenti Riunione di Scrutini (seguira comunicato
10- 06 venerdi primaria verifica interno)
13-06 9.00- Docenti Riunione di Compilazione schede di
lunedi 12.00 primaria verifica valutazione
14- 06 Entro ore | Docenti Consegna esiti riordino materiale
martedi 14,00 primaria scrutini a Savarino
15- 06 Entro ore | Docenti Consegna file A Savarino
mercoledio |14,00 primaria schede valutazione
giovedi 16/6 eregistro di classe
cartaceo
22- 06 17.00 - Docenti Incontri scuola Consegna schede
mercoledi 19.00 primaria famiglia (seguira comunicato
23-06 interno)
giovedi
GIUGNO
Data e ora Tipologia 0.d.q. di riferimento/azione
17 venerdi Consegna dei Documenti Scuola primaria Rayneri
8,00-10,00 scolastici e Firma del DS
Scuola primaria (18 sabato)

17 venerdi Consegna dei Documenti Scuola primaria Rayneri

10,00 - 12,00

scolastici e Firma del DS

Scuola primaria (18 sabato)

10 venerdi Esame di Stato - Riunione preliminare (mattino).

13 lunedi Esame di Stato - Prova scritta di Italiano (mattino).

14 martedi Esame di Stato - Prova scritta di Matematica (mattino).

15 mercoledi | Esame di Stato - Prova scritta di Francese (mattino).

16 giovedi Esame di Stato - Prove Invalsi di Italiano e Matematica
(mattino). Correzione ore 13,00

17 venerdi Esame di Stato - Prova scritta di Inglese (mattino).
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17 venerdi Esame di Stato - Correzione collegiale prove scritte
Esame di Stato - Inizio Orali

27 lunedi Esame di Stato - Prove orali, a conclusione ratifica ore 17,00
Scuola secondaria di | grado |- Consegna della certificazione delle

competenze,
28 martedi Scuola secondaria di | grado |Ore 17-19 classi terze - Il Coordinatore consegna
schede alle famiglie
29 mercoledi |Scuola secondaria dil grado |Ore 17-19 classi prime e seconde - |l

Coordinatore consegna schede alle famiglie

COMITATO DI VALUTAZIONE INTERNA

10 venerdi Comitato di valutazione - Consegna Relazione finale e completamento
Inizio ore 14,00 del calendario colloqui neo-assunti in ruolo
24 venerdi Comitato di valutazione - Colloqui neo-assunti in ruolo scuola secondaria
Inizio ore 14,00 di | grado
27 lunedi Comitato di valutazione - Colloqui neo-assunti in ruolo scuola primaria
Inizio ore 8,30
28 martedi Comitato di valutazione - Colloqui neo-assunti in ruolo scuola secondaria
Inizio ore 8,30 di | grado
PER TUTTI
23 giovedi Funzioni strumentali - Da preparare breve illustrazione a voce per il
Entro le ore 14,00 consegna Collegio dei Docenti del 30/06/16
cartaceo ed invio file
30 martedi Fine delle lezioni ore 13,00 |Scuola dell’infanzia
Ore 13,00 pranzo compreso - Consegna documenti (registri di sezione) a
cura dei CP
30 giovedi Collegio dei docenti - Odg provvisorio inviato con Circ. DS n. 13
17,00 - 19,00 - a conclusione, consegna alle Coordinatrici di
Plesso della richiesta di assegnazione alle classi
per il 2016/17
01 luglio Tutti i docenti di tutti gli ordini:
venerdi entro - Relazioni dei Responsabili di Progetto/
le ore 14,00 Settore/Commissione

- Verifica e valutazione finale
- Orientamenti e proposte per il 2015/16

2. Ulteriori indicazioni

A completamento di quanto gia indicato rimando all’Allegato 1 e preciso:
2 GIUGNO - giovedi - FESTA DELLA REPUBBLICA

9 GIUGNO - giovedi- TERMINE DELLE LEZIONI scuola primaria e media

30 GIUGNO - giovedi - TERMINE DELLE LEZIONI scuola dell’infanzia

10 GIUGNO - venerdi- SCRUTINI Primaria a Rayneri Orario: mattino e pomeriggio
e | Consigli di Interclasse non hanno piu competenza diretta per la non ammissione.
e In caso di proposta di non ammissione e necessario che il Consiglio di Classe (Team)
predisponga in modo corretto e completo la proposta scritta, corredata di idonea
documentazione e verbale di colloquio con i genitori.




o | Consigli di Classe (Team) sono presieduti dal Dirigente scolastico, o da un suo delegato, in
quanto “assicura la gestione unitaria dell’istituzione”

o | delegati a presiedere i Consigli di Classe (responsabili della comunicazione preventiva al DS

in caso di proposta di non ammissione) sono i seguenti:

1”A - Filoso; 1" B - Fiumara; 1 C - Visioli; 1* D Ghiano; 1* E Minichini

2"A - Lodoli; 2" B - Tartaglia; 2" C- Spagnolo; 2" D - Amodio; 2" E - Balducci;

3"A - Rotondi; 3" B - Bosio; 3" C - Bornengo; 3" D - Albini; 3" E - Cravetto

4"A - Saio; 4"B - Tonon; 4" C Talarico; 4" D Ciulla

5”A - Bovone; 5" B - Amico; 5" C - Sonnessa; 5" D Plassio; 5" E Calliero;

SCRUTINI Secondaria di | grado a Manzoni (calendario gia inviato)

¢ In caso di proposta di non ammissione & necessario che il Consiglio di Classe abbia
predisposto i verbali che hanno rilevato le non sufficienze, abbia correttamente informato la
famiglia per iscritto ed eventualmente predisposto il verbale di colloquio con i genitori.

o | Consigli di Classe sono presieduti dal Dirigente scolastico, o da un suo delegato, in quanto
“assicura la gestione unitaria dell’istituzione”

o | delegati a presiedere i Consigli di Classe (responsabili della comunicazione preventiva al DS
in caso di proposta di hon ammissione) sono i seguenti:

e 1A - Cerio; 1" B - Ottimo; 1" C- Franco; 1 D - Amodeo; 1" H - Matematica2; 1" K Ansaloni

e 2"A - Morelli; 2" B - Cusenza; 2" C -Pedalino; 2" D - Candeloro; 2" H - Botta;

e 3"A-De Sena; 3"B - Bozzola; 3" C - Belmondo; 3" D - Zoccola; 3" H - Fraboni; 3" K -
Scaccianoce

15 GIUGNO - mercoledi
Affissione all’albo dell’Istituto e nei plessi degli esiti degli scrutini primaria

20 GIUGNO - lunedi - CONSEGNA DOCUMENTI e firma contestuale delle Schede di valutazione

della scuola primaria dalle ore 8,00 alle ore 10,00 per tutte le classi

In previsione della prossima adozione del Registro elettronico ed a completamento e conclusione

della compilazione cartacea del Registro di classe e del Giornale dell’insegnante, si precisa

quanto segue:

- Il Registro di classe cartaceo (unico esistente, affidato al Coordinatore di Classe) verra
consegnato personalmente al Collaboratore del Dirigente scolastico, che provvedera al
controllo della correttezza e completezza degli stessi,
alla verifica dell’avvenuta apposizione dei timbri lungo e tondo, della corretta data di
consegna e
al ritiro delle Schede di valutazione originali completamente firmate (da consegnare ai
genitori) in modo da provvedere nei tempi debiti alla produzione delle copie che,
sottoscritte dai genitori, saranno archiviate

23 GIUGNO - giovedi - CONSEGNA MODULI DI RICHIESTA per tutte le classi
Da ritirare (per la compilazione e consegna in segreteria alla Sig.ra Angela Conforto):
- Domanda di ferie (art. 13 del CCNL), 32 giorni (30 per i primi tre anni di servizio)
di recupero festivita soppresse (art. 14 CCNL), 4 giorni da completare entro il 31/8/2015.
Il giorno del Santo Patrono (24/06 San Giovanni) se lavorato dai docenti (secondaria di |
grado) va aggiunto alle ferie.

22 GIUGNO e 23 GIUGNO - mercoledi e giovedi - dalle ore 16,00 alle 19,00
CONSEGNA SCHEDE PRIMARIA
Scuola Primaria: in appuntamenti concordati con le famiglie, colloqui individuali di fine anno e
consegna dei documenti di valutazione (3 ore calendarizzate).
N.B. Alla consegna del documento di valutazione originale i genitori firmeranno anche la copia:
gli insegnanti consegneranno queste ultime, raccolte in fascetta con l’indicazione della classe e
dell’anno scolastico, da consegnare entro le ore 13 del 25 giugno in Segreteria (Sig.ra Patrizia




Savarino) per la conservazione e ricevuta dell’originale. Segnalare per iscritto gli alunni per i
quali non e avvenuta la consegna e telefonare per sollecito.

1 SETTEMBRE 2016 - giovedi: ore 10-12 Collegio dei Docenti

P.S. In caso di esigenze di funzionamento della scuola non previste il calendario degli impegni di
fine anno potra variare.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dott. Enzo Da Pozzo



