
                        I.C.  “ A. MANZONI” 

C.so Marconi, n. 28;  - 10125 Torino 

Tel. 011 - 6699446; Fax 011 - 6690069 

Toic81900c@istruzione.it 

                        CF 97602020014 

a.s. 2013-14 

Circ.n 214 

 

- Ai Docenti della Scuola Primaria 

- - DSGA 

- Segreteria Didattica 

 

Oggetto:  Adempimenti di fine anno – Consegna documentazione 

 

 Con la presente si dispone la consegna della documentazione qui riportata in data VENERDI’ 

27 GIUGNO da parte di tutti gli insegnanti  

 

Documentazione: 

1. registro personale docente (ex “cartellina blu”) con le progettazioni delle diverse unità 

didattiche, le tabelle di valutazione, relazioni osservative e tutto ciò che documenta il lavoro 

didattico in classe. 

2. agenda dell’interclasse 

3. registro di classe 

4. richiesta ferie e festività soppresse 

5. dichiarazione attività fondo incentivante 

6. dichiarazione attività di aggiornamento/formazione 

7. relazione incarichi  

8. relazione progetti  

9. Chiavi e tessere fotocopie 

 

Calendario impegni di Giugno 

 Le lezioni termineranno venerdì 6 giugno 2014.   

 Mercoledì 11 giugno e giovedì 12 giugno 2014: verifica e scrutini di fine anno. 

  

Mercoledì 11 giugno 2014 
1° A  9.00 

1° B  9.20 

1° C  9.40 

1° D 10.00 

1° E 10.20 

2° A 11.20 

2° B 11.40 

2° C 12.00 

2° D 12.20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

3°A 14.30 

3° B 14.50 

3° C 15.10 

3° D-E 15.30 

Giovedì 12 giugno 2014 

4°A  9.30 

4° B  9.50 

4° C 10.10 

4° D 10.30 

5°A 11.30 

5° B 11.50 

5° C 12..10 

5° D 12.30 

mailto:segreteria.IC.MANZONI@scuole.piemonte.it


 

Il giudizio finale deve essere trascritto dagli insegnanti  di classe sull’apposito tabellone 

predisposto dalla segreteria. Si pregano i Docenti  di informare i genitori che l’esito degli 

scrutini sarà pubblicato all’albo entro le ore 16.00 del giorno 19 giugno 2014.   

In caso di non ammissione alla classe successiva, i  responsabili delle attività educative e 

didattiche della classe, redigeranno apposita e motivata relazione. (Si invitano i Docenti ad 

informare con largo anticipo il Dirigente di eventuali proposte di non ammissione). 

N.B. L’elenco degli alunni scrutinati, il verbale di scrutinio sul registro, le schede di 

valutazione devono riportare la data del giorno dello scrutinio. 

 Schede di valutazione: Le schede di valutazione, compilate elettronicamente come già nel 

primo quadrimestre, devono essere complete in ogni loro parte: in calce alla valutazione finale 

bisogna scrivere la stessa dicitura di ammissione che sarà poi riportata in prima pagina, i giorni 

di assenza del secondo quadrimestre e il numero totale delle assenze. 

Le schede di valutazione (per le classi quinte occorre compilare anche la Certificazione delle 

competenze) e la griglia di valutazione del secondo quadrimestre (Conoscenze di base, 

impegno, metodo di lavoro…) dovranno essere consegnate al Dirigente, in formato digitale, 

durante gli scrutini. 

Gli insegnanti consegneranno alle famiglie le schede di valutazione il 19 giugno 2013 dalle ore 

17.00   alle ore 19.00 

Ogni genitore firmerà la ricevuta dei documenti di valutazione ritirati su apposito foglio firme. 

 Consegna dei documenti :  i documenti  devono essere consegnati in  Segreteria, Ufficio 

didattica Primaria, Sig.ra Maria Rosaria Prenestini nel giorno 27  giugno 2014 dalle ore 9 alle 

ore 12. 
 

 Collegio Docenti Unitario :  lunedì 30 giugno ore 14.30- 16.30 

 

 A partire dal 9 giugno gli insegnanti potranno essere presenti a scuola dalle ore 8.00 alle 13.00 per 

svolgere le seguenti attività: 

- Progettazione dei curricula verticali e Programmazione  

- Compilazione documenti 

- Commissioni 

- A causa dei lavori di ristrutturazione che si svolgeranno durante l’estate, le classi dovranno essere 

sgombre e i materiali sistemati negli armadi o in scatoloni con l’indicazione della classe e il nome 

dell’insegnante.. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Margherita Rescigno 

 

Torino, 15  maggio 2014 


